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Регламент 

поддержки официального сайта Министерства юстиции Республики Татарстан в составе 
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1. Перечень администраторов и операторов сайта  

№ ФИО Должность Функции сотрудника 

1 Подтелкова Диляра Ильдусовна 
заместитель начальника отдела 

отдела правовой информатизации и компьютерных систем  
администратор 

2 Шайхутдинов Ильдар Рашитович 
ведущий специалист  

отдела правовой информатизации и компьютерных систем  
администратор 

3 Камалиев Булат Азатович 
ведущий советник  

отдела правовой экспертизы и нормотворческой деятельности 
оператор 

4 Паскарь Диана Юрьевна старший специалист (пресс-секретарь) (далее – пресс-секретарь) оператор 

5 Сидорова Валерия Валентиновна 
ведущий консультант  

отдела правовой экспертизы и нормотворческой деятельности 
оператор 

 

2. Порядок подготовки и размещения информации на сайте  

Наименование раздела 

Ответственный 

 за подготовку 

информации 

Сроки 

подготовки  

и обновления 

информации 

Ответственный за 

размещение 

информации 

Срок 

размещения 

информации 

на сайте 

Наличие 

версии на 

татарском 

языке  

и срок 

перевода 

Наличие 

версии на 

английском 

языке 

 и срок 

перевода 

Формат 

публи-

куемых 

данных 

БЛИЖАЙЩИЕ 

МЕРОПРИЯТИЯ 

пресс-секретарь, 

руководители 

структурных 

подразделений 

 

в течение двух 

часов после 

назначения 

мероприятия 

Паскарь Д.Ю. 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

часа 
  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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НОВОСТИ пресс-секретарь ежедневно 
Паскарь Д.Ю. 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

рабочего 

дня 

в течение  

двух рабочих 

дней  

в течение  

двух рабочих 

дней 

.doc 

.rtf 

.pdf 

О МИНИСТЕРСТВЕ 

Цели и задачи 

отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения  

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Руководство министерства 
отдел кадров и 

государственной 

службы 
Структура министерства 

История министерства  

отдел 

организационной 

работы и 

документооборота 

Контактная информация 

отдел 

организационной 

работы и 

документооборота 

(приемная) 

Подведомственные 

организации 
финансовый отдел 

Общественный совет при 

Министерстве юстиции 

Республики Татарстан 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение  

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Совет ветеранов 

государственной службы 

Министерства юстиции 

Республики Татарстан 

секретарь Совета 

ветеранов 

государственной 

службы 

Министерства 

юстиции  

Республики 

Татарстан 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение  

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Официальные выступления 

министра, заместителей 

министра 

пресс-секретарь, 

помощник министра 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

выступлений  

и докладов  

Подтелкова Д.И. 

в течение  

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Государственные услуги 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после издания 

приказа  

об утверждении 

административног

о регламента, 

внесения 

изменений в 

регламент 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение  

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Кадровая политика 

отдел кадров и 

государственной 

службы 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 
Поступление на службу объявление о 

конкурсе, 

информация о 

втором этапе 

конкурса в день 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

рабочего 

дня 

  
Прохождение службы 

Нормативные правовые акты и 

иные документы 
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Обратная связь (опрос 

сотрудников) 

объявления 

 

информация о 

результатах 

конкурса в 

течении семи 

дней со дня 

проведения 

конкурса 

Результаты опроса, 

проведенного в целях оценки 

уровня удовлетворенности 

деятельностью Министерства 

юстиции Республики Татарстан 

внутренних клиентов 

Система стажировочных 

площадок 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления,  

 

отдел кадров и 

государственной 

службы 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Персональные данные 

отдел кадров и 

государственной 

службы, 

 

отдел правовой 

информатизации и 

компьютерных 

систем, 

 

отдел 

организационно-

правового 

обеспечения 

деятельности 

мировых судей 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Противодействие коррупции        

Антикоррупционная экспертиза 

руководители 

структурных 

подразделений 

в течение 

рабочего дня, 

соответствующего 

дню  

их направления  

на согласование 

Камалиев Б.А., 

Сидорова В.В. 

в течение 

рабочего 

дня 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Независимая 

антикоррупционная экспертиза 

проектов нормативных 

правовых актов, разработанных 

Министерством юстиции 

Республики Татарстан 

Обратная связь для сообщений 

о фактах коррупции 

ответственное лицо 

за работу по 

профилактике 

коррупционных и 

иных 

правонарушений в 

Министерстве 

юстиции  

Республики 

Татарстан 

(далее – 

ответственное лицо) 

в течение двух 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf Антикоррупционная программа 

Министерства юстиции 

Республики Татарстан 

в течение двух 

рабочих дней 

после внесения 

изменений, 

формирования 

отчета 

  

Сведения о доходах, расходах, 

об имуществе и обязательствах 

имущественного характера лиц, 

замещающих должности 

государственной гражданской 

службы Республики Татарстан 

в Министерстве юстиции 

Республики Татарстан, и 

членов их семей 

- Подтелкова Д.И.    

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Комиссия при министре 

юстиции Республики Татарстан 

по противодействию 

коррупции  

 

ответственное лицо 

в течение трех 

рабочих дней 

 со дня внесения 

изменений, 

заседания 

Комиссии  

(Сообщение                 

о заседании  

Комиссии -  

не позднее, чем за 

три календарных 

дня) 

в течение 

рабочего 

дня 

  

Комиссия Министерства 

юстиции Республики Татарстан 

по соблюдению требований к 

служебному поведению 

государственных гражданских 

служащих и урегулированию 

конфликта интересов  

в течение семи 

календарных 

дней после 

заседания 

Комиссии, 

 в течение 

 трех рабочих 

дней после 

внесения 

изменений 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

Ответственное лицо за работу 

по профилактике 

коррупционных и иных 

правонарушений в 

Министерстве юстиции 

Республики Татарстан 

в течение  

двух рабочих 

дней после 

внесения 

изменений 
Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Отчеты о мерах по реализации 

антикоррупционной политики в 

Министерстве юстиции 

Республики Татарстан  

в течение двух 

рабочих дней 

после 

подписания 

  

Результаты отдел правовой ежеквартально, Подтелкова Д.И. в течение   .doc 
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антикоррупционной 

экспертизы нормативных 

правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов, 

проведенной Министерством 

юстиции Республики Татарстан 

экспертизы и 

нормотворческой 

деятельности, 

 

отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения 

до 15 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

двух 

рабочих 

дней 

.rtf 

.pdf 

Результаты 

антикоррупционной 

экспертизы муниципальных 

нормативных правовых актов и 

их проектов, проведенной 

органами местного 

самоуправления Республики 

Татарстан 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра 

ежеквартально, 

до 15 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Опрос общественного мнения, 

анкетирование 
ответственное лицо 

в течение двух 

рабочих дней 

после 

рассмотрения  

на заседании 

Комиссии 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Нормативные правовые акты и 

иные акты в сфере 

противодействия коррупции 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи  

и планирования, 

 

ответственное лицо 

(акты Министерства) 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Формы документов, связанных  

с противодействием 

коррупции, для заполнения 

ответственное лицо 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Методические материалы, 

доклады, отчеты, обзоры, 

статистическая и иная 

информация по вопросам 

противодействия коррупции 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Антикоррупционное правовое 

просвещение 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Комиссия по координации 

работы по противодействию 

коррупции в  

Республике Татарстан 

(ссылка на Сайт Комиссии) 

-    

Ежегодный республиканский 

конкурс экспертов по 

проведению независимой 

антикоррупционной 

экспертизы нормативных 

правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов 

отдел правовой 

экспертизы и 

нормотворческой 

деятельности 

в течение трех 

рабочих дней 

после издания Подтелкова Д.И. 

 

 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Правовые акты, регулирующие 

проведение 

антикоррупционной 

экспертизы 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

утверждения 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Контроль исполнения 

республиканских 

антикоррупционных программ 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Сведения о проверках, 

проведенных в Министерстве 

юстиции Республики Татарстан 

органами государственного 

финансового контроля 

финансовый отдел 

 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Аналитические материалы        

Аналитические материалы 

министерства 

руководители 

структурных 

подразделений 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

подписания 

отчетов, 

проведения 

заседаний 

коллегии, 

заседаний КМ 

РТ и т.п. 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Бесплатная юридическая 

помощь 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 
Правовое просвещение 

Обеспечение деятельности 

мировых судей 
       

Портал мировых судей 

Республики Татарстан 

(ссылка на Портал) 

отдел правовой 

информатизации и 

компьютерных 

систем 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  
 

Программное обеспечение .doc 
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.rtf 

.pdf 

Обучающие семинары с 

работниками аппаратов 

мировых судей в режиме ВКС 

.mp4 

.avi 

.wmv 
 

Электронный документооборот 

(ссылка на одноименные раздел 

на сайте Министерства 

цифрового развития 

государственного управления, 

информационных технологий и 

связи РТ) 

 

История мировой юстиции 

отдел 

организационно-

правового 

обеспечения 

деятельности 

мировых судей 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Законодательство, инструкции, 

положения, регламенты, 

методические рекомендации, 

типовые документы 

Компетенция мирового судьи 

Правила поведения работников 

аппарата суда 

Обжалование судебных актов 

Образцы процессуальных 

документов 
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Реквизиты для заполнения 

полей расчетных документов 

при уплате госпошлины по 

делам, рассматриваемым 

мировыми судьями 

Конкурс на звание «Лучший по 

профессии» среди работников 

аппаратов мировых судей 

Республики Татарстан 

Анонимный опрос о работе 

судебных участков мировых 

судей Республики Татарстан 

Местное самоуправление        

Получение сведений из 

федерального регистра 

муниципальных нормативных 

правовых актов 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

.xls 

Основные законодательные 

акты, регулирующие вопросы 

местного самоуправления: 

  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Новое в законодательстве о 

местном самоуправлении 
отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления 

ежеквартально 

Законодательство о местном 

самоуправлении 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

http://minjust.tatar.ru/rus/n.htm
http://minjust.tatar.ru/rus/n.htm
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Законодательные и иные 

нормативные правовые акты по 

вопросам ведения регистра 

муниципальных нормативных 

правовых актов  

Республики Татарстан 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра 

 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Методические рекомендации 

по вопросам организации 

деятельности местного 

самоуправления 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра, 

 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления, 

 

отдел по вопросам 

территориальной 

организации и 

осуществления 

контроля в сфере 

местного 

самоуправления 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

разработки или 

внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Примерные нормативные 

правовые акты органов 

местного самоуправления 

Рабочая группа отдел по вопросам в течение трех Подтелкова Д.И. в течение в течение  .doc 
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Правительственной комиссии 

Республики Татарстан по 

профилактике правонарушений 

территориальной 

организации и 

осуществления 

контроля в сфере 

местного 

самоуправления 

рабочих дней 

после 

утверждения 

планов-заданий, 

графиков 

выездных 

проверок 

двух 

рабочих 

дней 

пяти 

рабочих 

дней 

.rtf 

.pdf 

Реестр административно-

территориальных единиц и 

населенных пунктов 

Республики Татарстан 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

утверждения 

Реестра в новой 

редакции либо в 

течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Осуществление отдельных 

переданных государственных 

полномочий Республики 

Татарстан 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра, 

 

отдел по вопросам 

территориальной 

организации и 

осуществления 

контроля в сфере 

местного 

самоуправления 

 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И.    

.doc 

.rtf 

.pdf 

Ответы на вопросы, 

поступившие от сотрудников 

органов местного 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

в течение трех 

рабочих дней 

после дня 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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самоуправления поддержки органов 

местного 

самоуправления 

проведения 

видеоприема 

муниципальных 

служащих, 

подписания 

ответа на 

письменный 

запрос 

(актуализация 

ответов не реже         

одного раза  

в квартал) 

дней 

Конкурс на звание «Лучший по 

профессии» среди лиц, 

ответственных за исполнение 

переданных отдельных 

государственных полномочий 

Республики Татарстан 

отдел по вопросам 

территориальной 

организации и 

осуществления 

контроля в сфере 

местного 

самоуправления 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  .doc 

.rtf 

.pdf 

Территориальная организация   

Планы выездных мероприятий 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

утверждения 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
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Полезная информация 

отдел нормативной 

правовой работы в 

сфере местного 

самоуправления и 

ведения 

муниципального 

регистра, 

 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления, 

 

отдел по вопросам 

территориальной 

организации и 

осуществления 

контроля в сфере 

местного 

самоуправления 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

разработки или 

внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Межведомственный 

координационный комитет по 

правовым вопросам 

 

отдел правовой 

экспертизы и 

нормотворческой 

деятельности 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Реализация прав граждан на 

проведение собраний, 

митингов, демонстраций, 

шествий и пикетирования 

отдел правовой 

консультационно-

методической 

поддержки органов 

местного 

самоуправления 

 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Информация о размещении отдел обеспечения в течение трех Подтелкова Д.И. в течение в течение  .doc 
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заказов на поставки товаров, 

работ, услуг 

деятельности 

мировых судей 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

двух 

рабочих 

дней 

пяти 

рабочих 

дней 

.rtf 

.pdf 

 

Цифровая трансформация 

отдел правовой 

информатизации и 

компьютерных 

систем 
в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 
Реализация проектов по 

цифровой трансформации 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

  

Ситуационный центр 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Антимонопольный комплаенс 

отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения,  

 

отдел обеспечения 

деятельности 

мировых судей 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Полезная информация        

Официальное опубликование 

нормативных правовых актов 

Республики Татарстан 

(ссылка на Официальный пор-

тал правовой информации РТ) 

отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения 

- Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 
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ТРО «Ассоциация юристов 

России» 

ТРО «Ассоциация 

юристов России» 

(по согласованию) 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

ДОКУМЕНТЫ 

Планы, программы, проекты  

руководители 

структурных 

подразделений 

 

в течение трех 

рабочих дней 

после 

утверждения, 

разработки 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

Административные 

регламенты предоставления 

государственных услуг 

Министерством юстиции РТ 

отдел организации 

оказания бесплатной 

юридической 

помощи и 

планирования 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Документы, 

регламентирующие статус 

министерства отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Документы, касающиеся 

сферы деятельности 

министерства 

Нормативные правовые акты 

министерства 

Учетная политика 

Министерства юстиции 

Республики Татарстан 

финансовый отдел 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Свод законов Республики 

Татарстан 

отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения  

в течение трех 

рабочих дней 

после издания 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 



18 

Методические рекомендации 

по юридико-техническому 

оформлению проектов 

нормативных правовых 

актов, разрабатываемых 

исполнительными органами 

государственной власти РТ отдел регистрации 

нормативных 

правовых актов и 

правового 

обеспечения 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

Порядок обжалования 

нормативных правовых 

актов и иных решений, 

принятых госорганом 

Порядок предоставления 

информации о деятельности 

Министерства юстиции РТ 

пользователю информацией 

по его запросу 

Проекты нормативных 

правовых актов РТ, 

подготовленные 

министерством  

(ссылка на раздел 

Противодействие коррупции/ 

Антикоррупционная 

экспертиза/ Независимая 

антикоррупционная экспертиза 

проектов нормативных 

правовых актов, 

разработанных 

Министерством юстиции 

Республики Татарстан) 

       

http://minjust.tatarstan.ru/rus/file/pub/pub_152531.pdf
http://minjust.tatarstan.ru/rus/file/pub/pub_152531.pdf
http://minjust.tatarstan.ru/rus/file/pub/pub_152531.pdf
http://minjust.tatarstan.ru/rus/file/pub/pub_152531.pdf
http://minjust.tatarstan.ru/rus/file/pub/pub_152531.pdf
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Практические рекомендации 

по проведению 

антикоррупционной 

экспертизы нормативных 

правовых актов 

отдел правовой 

экспертизы и 

нормотворческой 

деятельности 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

ПРЕСС-СЛУЖБА 

План на неделю 

пресс-секретарь, 

руководители 

структурных 

подразделений 

в течение двух 

часов после 

назначения 

мероприятия 

Паскарь Д.Ю. 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

часа 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Пресс-релизы 

пресс-секретарь 

в течение 

рабочего дня 

после 

назначения 

мероприятия 

Паскарь Д.Ю. 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

часа 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Контакты 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Фоторепортажи 

в течение  

рабочего дня 

после 

проведения 

мероприятия 

в течение 

рабочего 

дня 

  .ipg 

Видеорепортажи 
отдел правовой 

информатизации и 

компьютерных 

систем 

в течение двух 

рабочих дней 

после 

проведения 

мероприятия 

Подтелкова Д.И. 

Шайхутдинов 

И.Р. 

 
в течение 

рабочего 

дня 

  

.mp4 

.avi 

.wmv 

 

Поддержка сайта 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

.doc 

.rtf 

.pdf 
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ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН 

Порядок и время приема 

граждан руководством 

министерства 

отдел 

организационной 

работы и 

документооборота 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

 

в течение трех 

рабочих дней 

после создания 

отчета 

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

в течение 

пяти 

рабочих 

дней 

 

.doc 

.rtf 

.pdf 

Законодательство 

Отчеты о рассмотрении 

обращений граждан 

Интернет-Приемная 

Обратная связь (опрос) 

Результаты опроса, 

проведенного в целях оценки 

уровня удовлетворенности 

деятельностью Министерства 

юстиции Республики 

Татарстан внешних клиентов 

Порядок обжалования 

нормативных правовых 

актов и иных решений, 

принятых госорганом 

(ссылка на раздел Документы/ 

Порядок обжалования 

нормативных правовых актов и 

иных решений, принятых 

госорганом) 
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Телефон доверия для 

сообщений о проявлениях 

коррупции в Министерстве 

юстиции Республики 

Татарстан 

(ссылка на раздел 

Противодействие коррупции/ 

Обратная связь для сообщений 

о фактах коррупции/ Телефон 

доверия для сообщений о 

проявлениях коррупции в 

Министерстве юстиции 

Республики Татарстан) 

 

       

Телефон горячей линии 

Министерства юстиции 

Республики Татарстан по 

вопросам оказания 

бесплатной юридической 

помощи 
(ссылка на раздел Бесплатная 

юридическая помощь/ 

Гражданам) 

       

Часто задаваемые вопросы 

руководители 

структурных 

подразделений 

в течение трех 

рабочих дней 

после внесения 

изменений  

Подтелкова Д.И. 

в течение 

двух 

рабочих 

дней 

  

.doc 

.rtf 

.pdf 

 

3. Ответственный за поддержку версии сайта на татарском языке: старший специалист I разряда отдела правовой экспертизы и нормотворческой 

деятельности Зайнуллина И.Ф. 

 

4. Ответственный за поддержку версии сайта на английском языке: ведущий советник отдела организации оказания бесплатной юридической 

помощи и планирования Газимова А.А. 


